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令和５年度
京都府医療機関・社会福祉施設等 

経営改善支援事業費補助金
　　　　　　電子申請の手引き
・この手引きは、令和５年度　京都府医療機関・社会福祉施設等経営改善支援事業費補助

金の電子申請を行うためのものです。
・申請は法人単位でとりまとめのうえ行ってください。 

※申請受付期間中に「交付申請」を行う必要があります。
・入力は一時保存をすることができません。 

お手元に必要となる書類など一式をご準備の上、申請を行ってください。

https://6c22e30a.viewer.kintoneapp.com/public/7653cbefcd1cc9fae62522126fde9739138517cba7a1c7b208cd45bcdcedb013

電子申請は以下の４ステップで完了です。

Step.1 メールアドレスの登録
電子申請システム専用申請 URL をクリックし、 

サイトからメールアドレスの登録を行ってください。 
登録いただいたメールアドレスにてログイン情報の登録を行います。

Step.2 ログイン情報の登録
○登録を行ったメールアドレスにて手続きを行ってください。
○ログイン情報（事業者情報）の登録を行ってください。

Step.3 事業者情報・個票の入力
○登録を行ったメールアドレスに自動返信メールが届きます。
○事業者情報およびそれぞれの事業所における事業計画を入力してください。

交付申請書の受付期間
令和５年８月２８日（月）～令和５年１０月３１日（火）２３時５９分まで

実績報告書の提出期限
事業完了後（交付決定前着手の場合交付決定日から）３０日以内　又は 
令和６年１月 31 日（水）のいずれか早い日

Step.4 Myページで受付状況を確認
○登録を行ったメールアドレスに自動返信メールが届きます。
○審査の状況については My ページにてご確認ください。
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●担当者氏名（この申請の担当者）
●担当者電話番号
●連絡先メールアドレス
を入力

専用申請フォームから「電子申請メールアドレスの登録」をおこなってください

Step.1 メールアドレスの登録

入力した内容に間違いがないことを確認

上記内容がすべて正しいことを確認し、　　　　をクリック

■入力したメールアドレスが間違って
いたり、フィルタリングサービスの
設定によっては自動返信メールが届
かない場合があります 。

■「noreply@kintoneapp.com」及 び
「kyoto-pref@bsec.jp」から受信で
きるようにドメイン設定をお願いし
ます。

https://6c22e30a.viewer.kintoneapp.com/public/7653cbefcd1cc9fae62522126fde9739138517cba7a1c7b208cd45bcdcedb013

上記内容を確認し、
修正が必要な場合は　　　　をクリックして
前ページに戻り修正を行ってください

こちらの「新規登録」をクリックしてメールアドレスを新規登録します

上記内容をすべて入力してクリック

ご登録いただいたメールアドレスに
「電子申請メールアドレス登録完了通知」が届きます。
記載されているURL からログイン情報の新規登録を
行ってください。
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「電子申請メールアドレス登録完了通知」から「ログイン情報登録」への移動

Step.2 ログイン情報の登録

こちらのURL をクリックし申請画面に移動します。
※�うまく移動できない場合はこちらのURL をコピーし、
アドレスバーに貼り付けして移動してください。

このメールは新規にログイン情報の登録を行う際にのみ使用します。
一度申請が完了しますと

【トヨクモ�kintone 連携サービス】Toyokumo�kintoneAppへのログイン
というメールが発信されますので、メールに記載された「Toyokumo�kintoneApp�にログイン」から修正を行ってください。

ログイン情報の登録

こちらの「ログイン」をクリックして事業者情報を新規登録します

こちらからメールアドレスを使用して登録を
進めて下さい

※「Google でログイン」
　「Microsoft アカウントでサインイン」
　は使用しないでください。



 kyoto-pref@bsec.com
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Step.2 ログイン情報の登録

こちらにメールアドレスを入力して

をクリックしてください。

下の内容のメールが登録したメールアドレスに
送信されます。

「Toyokumo�kintoneApp�にログイン」
からログインを行い、事業者情報の登録を行っ
てください。
※本メールからのログインは１回のみ可能です。�
登録時に一時保存ができませんので通帳の表
紙裏の画像や見積書等経費の内訳が確認でき
る資料や、必要な場合は委任状や事前着手届
等、事前にご準備のうえ、ログインをお願い
致します

こちらの「Toyokumo�kintoneApp�にログイン」をクリックしてログイン
してください。



 kyoto-pref@bsec.com

 kyoto-pref@bsec.com
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電子申請フォーム、事業者情報の入力

Step.3 事業者情報・個票の入力

こちらをクリックして事業者情報の入力をスタート

こちらをクリックしてスタート

自動入力のため、入力不要です
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■７項目の誓約事項を誓約いただき、
チェックボックスをクリックして
チェックしてください。

■「*」 のついた項目は入力必須項目
です 。空欄の状態では申請するこ
とはできません。

●以下の項目の入力を行ってください
 申請者に関する情報 
●申請事業主種別 

●郵便番号
●市区町村
●町名
●番地以降
●担当者氏名
●担当者電話番号（内線等）
●連絡先メールアドレス
 振込先口座情報 
 申請内容 

チェックを入れるとこのようになります

法人の場合
●法人名等（フリガナ）
●法人名
●代表者氏名
●代表者氏名（フリガナ）
●役職名

Step.3 事業者情報・個票の入力

個人事業主の場合
●氏名
●氏名（フリガナ）
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委任状の提出について
申請者と口座名義人が異なる場合には委任状の提出が必要となります。

 注 意 
委任状が必要となる場合は、別途 Excel 様式の書類に入力、印刷、押印した写しをこちらの
委任状欄にアップロードするとともに、必ず印刷・押印した口座振替依頼書（委任状含む）原
本を郵送してください。

委任状が必要

直接入力はできません

 振込先口座情報 
●金融機関情報検索（半角数字）  
　※金融機関コード・銀行コードを入力してください

「金融機関情報検索」欄に金融機関コード（4 桁）、支
店番号（3 桁）を続けて入力し、　　をクリックする
と「金融機関名」「金融機関コード」「店名」が自動的
に反映されます。 
金融機関コード及び支店番号が分からない場合は 

から検索してください。
https://zengin.ajtw.net/

※一度反映させた金融機関情報を反映させる場合は、 
　上記手順を繰り返してください

 申請者 
社会福祉法人〇〇福祉会
理事長　京都 みやこ

 口座名義人 
社会福祉法人〇〇福祉会　××保育園
園長　京都 みやこ

委任状は不要
 申請者 
社会福祉法人〇〇福祉会
理事長　京都 みやこ

 口座名義人 
社会福祉法人〇〇福祉会

Step.3 事業者情報・個票の入力

入力内容を確認・チェックし、　　　　をクリック

　　��をクリックして通帳の写しを添付してください

すべての個票の申請が完了するまで 
チェックを入れずに確認画面へ進んでください。
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「電子申請フォーム」入力内容の確認

入力内容に誤りがないか確認してい
ただき 、 申請内容と相違なければ 
 　　　を押してください。 
入力内容に誤りがあった場合は 
 　　　を押し、入力内容の訂正を
行ってください。

途中画面省略

■以上で事業者情報の登録は完了しま
した。登録したメールアドレスに「令
和５年度　京都府医療機関・社会福
祉施設等経営改善支援事業費補助金　
事業者情報登録完了通知」が届きま
す。

■「noreply@kintoneapp.com」及び
「kyoto-pref@bsec.jp」から受信で
きるようにドメイン設定をお願いし
ます。

■引き続き事業種別ごとに「経営改善
事業計画（個票）」の入力を行って
ください。

入力内容がすべて正しいことを確認し、　　　　をクリック

上記内容を確認し、
修正が必要な場合は　　　　をクリックして
前ページに戻り修正を行ってください

Step.3 事業者情報・個票の入力



 kyoto-pref@bsec.com
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Step.3 事業者情報・個票の入力

こちらのURL をクリックし申請画面に移動します。
※�うまく移動できない場合はこちらのURL をコピーし、
アドレスバーに貼り付けして移動してください。

電子申請フォーム、経営改善事業計画（個票）の入力

こちらをクリックして経営改善事業計画（個票）の入力をスタート

同一の法人で複数の事業所を運営してる場合は、業種区分ごとにまとめて申請してください。
（まとめて申請するのが困難な場合は、事業所ごとの申請も可能です。)



■ 2 つめ以降の事業入力は　ボタン
を押して入力欄を追加してくださ
い。

事業に係る経費のうち、支出について記載してください。

入力事項を確認・チェックし、　　　　をクリック
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Step.3 事業者情報・個票の入力
■申請する事業区分はドロップダウ

ンメニューで選択してください。

■申請する事業区分に応じて表示さ
れる「サービス種別」や「事業種別」
をドロップダウンメニューで選択
するなどし、必要な事項を入力し
てください。

※申請を行う事業計画に該当する項目 
すべてにチェックを入れてください。

申請を行う事業計画の事業内容について、事業の内容・
効果等を具体的に記入してください。

事業内容及び経費の内訳が確認できる資料の添付は
こちらから行ってください。

令和 5年 7月 5日から補助金の交付決定までの間に事
業に着手する場合に添付する「事前着手届」はこちらか
ら添付を行ってください。



電子申請− 11

Step.3 事業者情報・個票の入力
入力内容に誤りがないか確認してい
ただき 、 申請内容と相違なければ 
 　　　を押してください。 
入力内容に誤りがあった場合は 
 　　　を押し、入力内容の訂正を
行ってください。

入力内容がすべて正しいことを確認し、　　　　をクリック

上記内容を確認し、
修正が必要な場合は　　　　をクリックして
前ページに戻り修正を行ってください

■以上で個票の登録は完了し、 事務局
にて申請が受付されます。登録した
メールアドレスに「令和５年度　京
都府医療機関・社会福祉施設等経営
改善支援事業費補助金　電子申請完
了通知」が届きます。

■「noreply@kintoneapp.com」及び
「kyoto-pref@bsec.jp」から受信で
きるようにドメイン設定をお願いし
ます。

■必要に応じて事業種別ごとに「経営
改善事業計画（個票）」の入力を行っ
てください。



 kyoto-pref@bsec.com

電子申請− 12

Step.3 事業者情報・個票の入力
個票の入力を終了する場合

 kyoto-pref@bsec.com

こちらをクリックして経営改善事業計画（個票）の入力をスタート

複数の個票を登録する場合（運営する複数の施設をまとめて申請する場合）

複数の個票を入力する際は�
本手引き P−９のところまで戻って引き続き入力を続けてください。

こちらをクリックして事業者情報の入力画面に進んでください

入力内容を確認・チェックし、　　　　をクリック

すべての個票の申請が完了した際にチェックを入れてください。

画面の最下部に移動してください
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再編集の際にはこちらのURL をクリックし編集画面に
移動します。
※�うまく移動できない場合はこちらのURL をコピーし、
アドレスバーに貼り付けして移動してください。

Step.4 Myページで受付状況を確認

このメールは審査状況の確認や申請内容の修正を行う際に使用します。
修正を行う際は最初に申請を行った際と同様、右上にある「登録・修正」のボタンを押し、各種同意事項に同意の上で修正
を行います。

コールセンターにお問合せの際はこちらに記載の
事業者認識番号をお知らせください�。

ご不明点は下記までお問合せください
京都府医療・福祉施設経営改善等補助金センター
受 付 時 間：午前９時～午後５時（土日祝を除く）
専用ダイヤル：075-708-7727


